
U.T.I. JULIANA – JULIJSKA M.T.U.

TABELLA PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Descrizione procedimento Modalità per avere informazioni Potere sostitutivo

Concessione permessi l. 104 Legge 104/92 Tempestivo Giudice ordinario

Legge 53/2000 Tempestivo Giudice ordinario

Tempestivo Giudice ordinario Bandi di selezione 

Amministrazione trasparente (D. Lgs 33/2013, art. 35 e Delibera ANAC 1310/2016)

Normativa di 
riferimento

Unità organizzativa responsabile, titolare del 
procedimento con recapiti

Responsabile del 
provvedimento 
conclusivo

Termine di 
conclusione 
(giorni)

Tutela 
amministrativa/giurisdiz
ionale

Link di 
accesso al 
servizio on 
line

Modalità per 
effettuare eventuali 
pagamenti

Procedimenti ad istanza di 
parte: modulistica

Procedure di affidamento 
(appalti) D. Lgs. 50/2016

Uo risorse umane – dott.ssa Monica Zanier – 
tel. 0403798457 – mail 
monica.zanier@giuliana-julijska.uti.fvg.it

Per procedure di importo 
inferiore ad € 50.000,00 
dott.ssa Monica Zanier – 
per procedure di importo 
superiore dott. Mauro Silla 
direttore generale

Invio mail a uo risorse umane o 
direttamente in loco negli orari di 
ufficio

Termini di cui 
al d. Lgs. 
50/2016

Fase di gara giudice 
amministrativo e fase di 
esecuzione giudice 
ordinario

Bonifico tramite 
tesoreria UTI Dott. Mauro silla

Bandi di gara e contratti 
ovvero piattaforma 
telematica appalti

Uo risorse umane – dott.ssa Monica Zanier – 
tel. 0403798457 – mail 
monica.zanier@giuliana-julijska.uti.fvg.it

Dott.ssa Monica Zanier
Invio mail a uo risorse umane o 
direttamente in loco negli orari di 
ufficio

Dott. Mauro silla

Modulo richiesta permessi e 
modulo dichiarazione 
responsabilità e 
consapevolezza

Concessione permessi per 
eventi e cause particolari

Uo risorse umane – dott.ssa Monica Zanier – 
tel. 0403798457 – mail 
monica.zanier@giuliana-julijska.uti.fvg.it

Dott.ssa Monica Zanier
Invio mail a uo risorse umane o 
direttamente in loco negli orari di 
ufficio

Dott. Mauro silla

Modulo richiesta permessi e 
modulo dichiarazione 
responsabilità e 
consapevolezza

Procedure di selezione del 
personale

Lr 18/2016 e ccrl 
vigente

Uo risorse umane – dott.ssa Monica Zanier – 
tel. 0403798457 – mail 
monica.zanier@giuliana-julijska.uti.fvg.it

Dott.ssa Monica Zanier
Invio mail a uo risorse umane o 
direttamente in loco negli orari di 
ufficio

Dott. Mauro silla

Procedure di affidamento 
(appalti) di importo superiore a 
euro 40.000,00

D.lgs. 50/2016

U.o. Gare, servizi economali e patrimonio. 
Titolare di posizione organizzativa dott. 

Guglielmo Montagnana. 
Email:provveditorato.economato@giuliana-

julijska.utifvg.it tel: 0403798219

Per procedure di importo < 
50.000 euro dott. 

Guglielmo Montagnana. 
Per procedure importo > 
50.000 euro dott. Fulvio 

Della Vedova

Invio email a 
provveditorato.economato@giulian
a-julijska.utifvg.it. Ovvero recarsi 
presso la stanza 126 di palazzo 
galatti (piazza vitttorio veneto, 4 
Trieste da lunedi a venerdi' dalle 

ore 9:00 alle 13.00

Termini di cui 
al d.lgs. 
50/2016

Fase di gara: giudice 
amministrativo ex d.lgs. 

104/2010. Fase 
esecuzione contratto 

giudice ordinario.

Bonifico sepa conto 
tesoreria UTI

Dott. Fulvio Della 
Vedova

Bandi di gara e contratti 
ovvero piattaforma 

telematica appalti fvg



Giudice amministrativo

Servizi economali dell'ente Regolamento 
contabilita'

U.o. Gare, servizi economali e patrimonio. 
Titolare di posizione organizzativa dott. 

Guglielmo Montagnana. Email:  
provveditorato.economato@giuliana-

julijska.utifvg.it tel. 0403798219

Per procedure di importo < 
50.000 euro dott. 

Guglielmo Montagnana. 
Per procedure importo > 
50.000 euro dott. Fulvio 

Della Vedova

Invio email a Per procedure di 
importo < 50.000 euro dott. 
Guglielmo Montagnana. Per 

procedure importo > 50.000 euro 
dott. Fulvio della vedova. Ovvero 
recarsi presso la stanza 126 di 
palazzo galatti (piazza vitttorio 
veneto, 4 Trieste da lunedi a 

venerdi' dalle ore 9:00 alle 13.00

Termini di cui 
alla legge 
241/1990

Giudice amministrativo o 
contabile

Contante (entrate 
dell'uti con 

emissione buono) 
entro i limiti massimi 

imposti legge 
ovvero bonifico a 
conto tesoreria

Dott. Fulvio Della 
Vedova

Sito Uti Giuliana – julijska 
mtu

Gestione patrimonio 
(mobiliare, immobiliare). 
Procedimenti di alienazione, 
concessione locazione

D.lgs. 267/2000; 
d.lgs. 50/2016; 
legge 392/1978 

ovvero legge 
431/1998; norme 
del codice civile. 
Regolamento di 

contabilita'

U.o. Gare, servizi economali e patrimonio. 
Titolare di posizione organizzativa dott. 

Guglielmo Montagnana. Email: 
provveditorato.economato@giuliana-

julijska.utifvg.it tel: 0403798219

Per procedure di importo < 
50.000 euro dott. 

Guglielmo Montagnana. 
Per procedure importo > 
50.000 euro dott. Fulvio 

Della Vedova

Invio email a 
provveditorato.economato@giulian
a-julijska.utifvg.it. Ovvero recarsi 
presso la stanza 126 di palazzo 
galatti (piazza vitttorio veneto, 4 
Trieste da lunedi a venerdi' dalle 

ore 9:00 alle 13.00

Termini di cui 
alla legge 
241/1991. 

Nelle procedure relative 
ad alienazioni, 

concessione v. D.lgs. 
104/2010. Nelle 
procedure in cui 

amministrazione agisce 
in base a norme di 

dirotto privato giudice 
civile.

Contante (entrate 
dell'uti con 

emissione buono) 
entro i limiti massimi 

imposti legge 
ovvero bonifico a 
conto tesoreria

Dott. Fulvio Della 
Vedova

Sito Uti Giuliana – julijska 
mtu

Spese per la pubblicita' gare D.lgs. 177/2005

U.o. Gare, servizi economali e patrimonio. 
Titolare di posizione organizzativa dott. 

Guglielmo Montagnana. Email: 
provveditorato.economato@giuliana-

julijska.utifvg.it  tel: 0403798219

Per procedure di importo < 
50.000 euro dott. 

Guglielmo Montagnana. 
Per procedure importo > 
50.000 euro dott. Fulvio 

Della Vedova

Invio email a 
provveditorato.economato@giulian
a-julijska.utifvg.it. Ovvero recarsi 
presso la stanza 126 di palazzo 
galatti (piazza vitttorio veneto, 4 
Trieste da lunedi a venerdi' dalle 

ore 9:00 alle 13.00

Termini di cui 
alla legge 
241/1991. 

Giudice amministrativo. 
Autorita' garante delle 

comunicazioni

Dott. Fulvio Della 
Vedova

Sito Uti Giuliana – julijska 
mtu

Protocollo atti in arrivo e 
partenza

Regolamento 
interno

U.o. Gare, servizi economali e patrimonio. 
Titolare di posizione organizzativa dott. 

Guglielmo Montagnana. Email: 
provveditorato.economato@giuliana-

julijska.utifvg.it tel: 0403798475

Dott. Guglielmo 
Montagnana.

Invio email a 
provveditorato.economato@giulian
a-julijska.utifvg.it. Ovvero recarsi 
presso la stanza 126 di palazzo 
galatti (piazza vitttorio veneto, 4 
Trieste da lunedi a venerdi' dalle 
ore 9:00 alle 13.00. Il lunedi' e il 
giovedi' anche dalle 15:00 alle 

17:00.)

Protocollo in 
entrata il 

giorno di arrivo 
del documento.

Dott. Fulvio Della 
Vedova

Sito Uti Giuliana – julijska 
mtu



Giudice amministrativo

Giudice amministrativo

Giudice amministrativo

Giudice amministrativo

Fattorie didattiche Giudice amministrativo

Gestione automezzi patrimonio 
- manutenzione ordinaria e 
riparazioni - servizi

Regolamento 
automezzi

U.o. Gare, servizi economali e patrimonio. 
Titolare di posizione organizzativa dott. 

Guglielmo Montagnana. Email: 
provveditorato.economato@giuliana-

julijska.utifvg.it  tel: 0403798219

Dott. Guglielmo 
Montagnana.

Invio email a 
provveditorato.economato@giulian
a-julijska.utifvg.it. Ovvero recarsi 
presso la stanza 126 di palazzo 
galatti (piazza vitttorio veneto, 4 
Trieste da lunedi a venerdi' dalle 

ore 9:00 alle 13.00

Regolamento 
automezzi

Dott. Fulvio Della 
Vedova

Sito Uti Giuliana – julijska 
mtu

Gestione e manutenzione 
applicazioni (contabilita')

Regolamento 
contabilita'

U.o. Gare, servizi economali e patrimonio. 
Titolare di posizione organizzativa dott. 

Guglielmo Montagnana. Email: 
provveditorato.economato@giuliana-

julijska.utifvg.it  tel: 0403798219

Per procedure di importo < 
50.000 euro dott. 

Guglielmo Montagnana. 
Per procedure importo > 
50.000 euro dott. Fulvio 

Della Vedova

Invio email a 
provveditorato.economato@giulian
a-julijska.utifvg.it. Ovvero recarsi 
presso la stanza 126 di palazzo 
galatti (piazza vitttorio veneto, 4 
Trieste da lunedi a venerdi' dalle 

ore 9:00 alle 13.00

Regolamento 
contabilita'

Dott. Fulvio Della 
Vedova

Sito Uti Giuliana – julijska 
mtu

Spese di gestione palestre per 
istituti scolastici - trasf. A 
scuole

Regolamento 
spese economali

U.o. Gare, servizi economali e patrimonio. 
Titolare di posizione organizzativa dott. 

Guglielmo Montagnana. Email: 
provveditorato.economato@giuliana-

julijska.utifvg.it  tel: 0403798219

Per procedure di importo < 
50.000 euro dott. 

Guglielmo Montagnana. 
Per procedure importo > 
50.000 euro dott. Fulvio 

Della Vedova

Invio email a 
provveditorato.economato@giulian
a-julijska.utifvg.it. Ovvero recarsi 
presso la stanza 126 di palazzo 
galatti (piazza vitttorio veneto, 4 
Trieste da lunedi a venerdi' dalle 

ore 9:00 alle 13.00

Regolamento 
spese 

economali

Dott. Fulvio Della 
Vedova

Sito Uti Giuliana – julijska 
mtu

Trasferimenti contributi ai 
dirigenti scolastici di istituti 
superiori per minute spese

Regolamento 
spese economali

U.o. Gare, servizi economali e patrimonio. 
Titolare di posizione organizzativa dott. 

Guglielmo Montagnana. Email: 
provveditorato.economato@giuliana-

julijska.utifvg.it  tel: 0403798219

Per procedure di importo < 
50.000 euro dott. 

Guglielmo Montagnana. 
Per procedure importo > 
50.000 euro dott. Fulvio 

Della Vedova

Invio email a 
provveditorato.economato@giulian
a-julijska.utifvg.it. Ovvero recarsi 
presso la stanza 126 di palazzo 
galatti (piazza vitttorio veneto, 4 
Trieste da lunedi a venerdi' dalle 

ore 9:00 alle 13.00

Regolamento 
spese 

economali

Dott. Fulvio Della 
Vedova

Sito Uti Giuliana – julijska 
mtu

Regolamento 
fattorie didattiche

U.o. Gare, servizi economali e patrimonio. 
Titolare di posizione organizzativa dott. 

Guglielmo Montagnana. Email: 
provveditorato.economato@giuliana-

julijska.utifvg.it  tel: 0403798219

Per procedure di importo < 
50.000 euro dott. 

Guglielmo Montagnana. 
Per procedure importo > 
50.000 euro dott. Fulvio 

Della Vedova

Invio email a 
provveditorato.economato@giulian
a-julijska.utifvg.it. Ovvero recarsi 
presso la stanza 126 di palazzo 
galatti (piazza vitttorio veneto, 4 
Trieste da lunedi a venerdi' dalle 

ore 9:00 alle 13.00

Regolamento 
fattorie 

didattiche 

Dott. Fulvio Della 
Vedova

Sito Uti Giuliana – julijska 
mtu



Pratiche assicurazione ente Giudice ordinario

Trasferimento per lo sport Giudice ordinario

Fulvio Della Vedova 1 giorno

UO Sviluppo e Pianificazione territoriale non ci sono Il Dirigente d'Area

31/05/2019 Giudice amministrativo

D.lgs. 209/2005. 
V. Inoltre 

capitolati delle 
singole polizze 
assicurative.

U.o. Gare, servizi economali e patrimonio. 
Titolare di posizione organizzativa dott. 

Guglielmo Montagnana. Email: 
provveditorato.economato@giuliana-

julijska.utifvg.it  tel: 0403798219

Per procedure di importo < 
50.000 euro dott. 

Guglielmo Montagnana. 
Per procedure importo > 
50.000 euro dott. Fulvio 

Della Vedova

Invio email a 
provveditorato.economato@giulian
a-julijska.utifvg.it. Ovvero recarsi 
presso la stanza 126 di palazzo 
galatti (piazza vitttorio veneto, 4 
Trieste da lunedi a venerdi' dalle 

ore 9:00 alle 13.00

Termini di cui 
al d.lgs. 

209/2005

Dott. Fulvio Della 
Vedova

Sito Uti Giuliana – julijska 
mtu

Regolamento in 
fase 

elaborazione

U.o. Gare, servizi economali e patrimonio. 
Titolare di posizione organizzativa dott. 

Guglielmo Montagnana. Email: 
provveditorato.economato@giuliana-

julijska.utifvg.it  tel: 0403798219

Per procedure di importo < 
50.000 euro dott. 

Guglielmo Montagnana. 
Per procedure importo > 
50.000 euro dott. Fulvio 

Della Vedova

Invio email a 
provveditorato.economato@giulian
a-julijska.utifvg.it. Ovvero recarsi 
presso la stanza 126 di palazzo 
galatti (piazza vitttorio veneto, 4 
Trieste da lunedi a venerdi' dalle 

ore 9:00 alle 13.00

Termini di cui 
al d.lgs. 

209/2006

Dott. Fulvio Della 
Vedova

Sito Uti Giuliana – julijska 
mtu

Consulenza Bilanci e Conti 
Consuntivi D. Lgs. 267/2000

U.O. Bilancio e Programmazione – Adriana 
Borghello tel. 0403798208 e mail 
adriana.borghello@giuliana-julijska.utifvg.it

in carta semplice o tramite posta 
elettronica

Fulvio Della Vedova 
tel. 0403798323

Iniziative promozionali per il 
trasporto pubblico locale: 
Settimana Europea Mobilità + 
uscite didattiche scolastiche

Art.10 LR 
23/2007 e 
trasferimento 
funzioni art. 32 
LR 26/2014

arch. Adriana Cappiello
Per ora solo su istanza di rilascio 
titoli di viaggio, servizio reso in 
forma sperimentale

30 gg.

Potranno essere erogati 
titoli di viaggio 
promozionali in funzione 
delle risorse assegnate 
dal bilancio di previsione 
UTI e solo se la Regione 
non eroghi 
potenziamento delle 
linee di trasporto

E' in fase di redazione il 
regolamento interno per il 
rilascio dei titoli di viaggio

Concessione di contributi ai 
privati per la sicurezza delle 
case di abitazione per l'anno 
2018 

L.R. 9/2009 e 
DPReg. 
152/2018

U.O. Affari Generali e Legali email: 
servizi.amministrativi@giuliana-julijska.utifvg.it  
avv. Elisabetta Colussi

Per procedure di importo < 
50.000 euro avv. Elisabeta 
Colussi per  procedure 
importo > 50.000 euro dott. 
Mauro Silla

Invio email a 
servizi.amministrativi@giuliana-
julijska.utifvg.it. Ovvero in loco 
presso gli uffici della U.O. Affari 
Generali e Legali tel. 040 3798302-
483-358 (piazza Vittorio Veneto, 4 
Trieste da lunedi a venerdi' dalle 
ore 9:00 alle 13.00 ed il lunedi e 
giovedi anche dalle 15.00 alle 
17.00)

Il Direttore Generale 
dott. Mauro Silla 

modulistica reperibile sul sito 
dell'Uti Giuliana e sui siti dei 
Comuni aderenti


